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Sur le bureau des postes 
informatiques du collège : 

Icône Accesatel

Sélectionner l’atelier

Exemple ici avec l’atelier 
TEST

LES  ATELIERS  AU  COLLÈGE
Utilisation de Magret

1

2

Dossier Bureau :
Uniquement possibilité de lire les 
fichiers. Impossible de supprimer 

ni ajouter des fichiers ici.

Souvent les ressources sont 
dans ce dossier.

Possibilité 
d’accéder au 
dossier de 
l’atelier ici 

également tant 
que l’atelier est 

ouvert sur la 
session.

Dossier Commun :
Possibilité d’enregistrer 

ou supprimer des fichiers
Attention car des élèves 
peuvent supprimer les 

fichiers des autres élèves.

Idéal pour transférer des 
fichiers quand plusieurs 

élèves travaillent 
ensemble sur plusieurs 

ordinateurs.

Dossier Dépôt :

Ouverture du dossier 
impossible !

Mais possibilité de 
déposer des fichiers 
dessus que seul le 

professeur peut 
récupérer
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Fenêtre des documents 
personnels

Sélectionner le fichier et sans 
relâcher le clic de la souris, le 
déplacer dans le dossier dépôt

Comment mettre un fichier dans le dossier Dépôt 

Soit par Glisser/Déposer

Sélectionner le fichier 
et sans relâcher le clic de 

la souris, le déplacer 
dans le dossier dépôt

Soit par Copier/Coller

Copier le fichier

Coller le fichier 
dans le dossier 

Dépôt

Pour vérifier si votre fichier est 
bien enregistrer dans le dossier 
Dépôt demander au professeur 

de vidéo projeter le Dossier.


