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COMMENT UTILISER  
 SON DRIVE ?

GSuite

Une fois connecter à votre compte 
ouvrir le drive
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2 Espaces distincts : 
- Mon Drive (le votre) 
- Partagés avec moi

Avec l’offre Google 
Education votre Drive 

est illimité ! 
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Prenez l’habitude de classer vos 
fichiers à l’aide des dossiers : 
Nouveau > Dossier
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Dans votre dossier, : 
Clic droit pour créer un nouveau document 
(texte, tableur, diaporama ou autre). 
Mais vous pouvez aussi par glisser/
déposer, déposer directement vos fichiers
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Vous pouvez Déplacer 
votre dossier ou fichier 
vers un autre dossier

Vous pouvez 
Renommer le dossier 

ou le fichier

Vous pouvez 
télécharger sur votre 
ordinateur le dossier 
ou fichier en question


